松伏町児童館指定管理業務仕様書

１　対象施設の名称
松伏町児童館　　（愛称　ちびっ子らんど）
２　対象施設の所在地
埼玉県北葛飾郡松伏町松葉一丁目６番地３

３　対象施設

（１）施設の概要

ア　設　　置　平成１３年８月１日

イ　構　　造　鉄筋コンクリート造　平家建

ウ　敷地面積　３，８４６.８１㎡

エ　建築面積　　　７８８.９８㎡
オ　延床面積　　　７８３.３８㎡
（２）屋内施設

ア　事務室
イ　図書室（ちゃいぶらり）
ウ　親子サロン（にこにこひろば・わくわくひろば）
エ　遊戯室（やんちゃアリーナ）
オ　研修室（できるーむ）
カ　集会室（みえるーむ）
キ　トイレ
ク　授乳室
ケ　その他

（３）屋外施設

ア　広場
イ　芝生斜面
ウ　自転車置き場
エ　駐車場
オ　その他

（４）開館時間

ア　４月から９月まで：午前９時３０分から午後６時まで
イ　１０月から３月まで：午前９時３０分から午後５時まで

（５）休館日

ア　毎月第１月曜日
イ　年末年始１２月２９日から１月３日まで
ウ　施設の維持管理上必要な日（あらかじめ町長の承認を得た臨時休館日）
４　指定管理者が行う管理の基準の細目
（１）各種業務の従事に資格が必要な場合は、当該資格を有し、かつ技術優秀で信用及び経験のある者に業務を行わせるものとする。
（２）児童福祉施設の設備及び運営に関する基準（昭和２３年厚生省令第６３号）第３８条に規定する児童の遊びを指導する者を配置することとし、必要に応じて、その他の人員（臨時職員等）を配置するものとする。

（３）消防法（昭和２３年法律第１８６号）第８条に規定する防火管理者を配置することとし、同条に規定する必要な業務を行うものとする。
（４）施設の管理に関する諸法令、規則及び告示等を遵守するものとする。
（５）通常業務に必要な備品は設置してあるので、日常的に必要な消耗品及び事業等で特別に用意する必要がある備品等は指定管理者が購入するものとする。
（６）個人情報の保護を徹底するものとし、松伏町個人情報保護条例（平成１７年松伏町条例第４２号）及び町長の保有する個人情報の保護等に関する規則（平成１８年松伏町規則第５号）を遵守した取扱いを行うものとする。

（７）労働基準法（昭和２２年法律第４９号）や最低賃金法（昭和３４年法律第１３７号）などの労働関係法令を遵守し、雇用及び労働条件への適切な配慮をするものとする。
５　指定管理者が行う業務等の細目
（１）施設、設備及び物品の維持管理に関すること。

ア　消防関係
（ア）自動火災報知設備の保守点検
（イ）消火器（詰め替えを含む。）その他防災関係機器等の管理保全
（ウ）火災通報装置の保守点検
（エ）誘導灯設備の保守点検

イ　空調関係
（ア）空調機の維持管理（清掃を含む。）
（イ）ヒートポンプエアコンの保守点検
（ウ）給排気口防虫網点検及び清掃

ウ　その他
（ア）カーペット、フローリングの維持管理（清掃・ワックス掛けを含む。）
（イ）自動ドアの保守点検
（ウ）給茶機の維持管理（清掃を含む）
（エ）その他、施設・設備・物品の維持管理に必要なこと。
エ　施設の機能に大規模な変更を伴う修繕や建物構造に関係する大規模な改修を除き、日常的に発生する小破修繕は、指定管理者が行うものとする。
（２）整理、整頓その他環境整備に関すること。

ア　施設内外の日常清掃等
（ア）環境衛生及び美観に留意し、芝刈り、草取りの実施やほこり、ごみ、汚れ等を適宜取り除く。
（イ）清掃の実施と併せてトイレットペーパーや石鹸などの必要な消耗品の補充を行う。
（ウ）窓ガラス・換気扇・蛍光灯等の清掃を定期的に行う。
（エ）館内及び遊具等の消毒を定期的に行う。
（オ）敷地内の植木の剪定・消毒を適宜行う。

イ　廃棄物の適正処理
施設の管理業務の履行により生じた廃棄物について、関係法令等に基づく適正な処理を実施する。

ウ　施設及び付帯する設備並びに物品の日常点検
施設の状態や設備の作動状況、物品の状態などに注意し、不具合など支障の発生を予防し、安全な利用ができるよう留意する。

エ　その他、施設内外の環境整備に関して必要な事項を実施する。
（３）施設の利用公開に関すること。

ア　施設の利用許可及び利用者の制限に関すること。
（ア）松伏町児童館設置及び管理条例（平成１３年松伏町条例第５号。以下「条例」という。）第５条第１項に基づき、施設を利用させること。
（イ）条例第５条第３項に基づく施設の利用許可及び許可に係る事項の変更に関すること。
（ウ）条例第６条に基づき、同条各号に該当すると認められるときに施設を利用させないこと。

イ　児童の健全な育成を図るため、事業を企画し実施すること。

施設で行う事業の内容

	事業区分
	一般利用
	グループ指導

	乳幼児向け事業
	図書室

親子サロン

研修室等

集会室
	読み聞かせ事業、年齢別親子向け事業等

	小学生向け事業
	
	教室等

	子育て支援事業
	子育て相談の実施、子育て講座の開催、子育てサークル等の育成・支援

	地域活動推進事業
	サークル活動・ボランティア育成支援活動等


※「地域活動推進事業の内容」

１　サークル活動（サークル活動の育成支援を行う事業）
２　ボランティア育成支援活動（ボランティアグループの育成支援を行う事業）
※　事業区分については、主な事業区分で記載してある。

※　他にも、季節の行事など、様々な事業を実施すること。
（４）防犯、防火対策

ア　施設内取締り（機械警備を含む。）。

イ　火気取締り。

ウ　消防法に基づく防火管理者の配置、消防計画（大規模地震に係る警戒宣言が発せられた場合の消防計画等を含む。）の策定、自衛消防組織の編成及び訓練等。

エ　防犯対策マニュアルを作成し、マニュアルに沿った防犯体制を整備する。

オ　その他、施設内外の防犯、防火に関して必要な事項を実施する。
（５）適正な施設の維持管理に必要な関係機関との連絡調整

ア　児童館運営委員会の設置。

イ　その他、施設の維持管理に必要な関係機関との連絡調整。
（６）その他

ア　年度終了後、別に定める期日までに事業報告書を提出するものとする。

イ　各月の事業実績等について、翌月１０日までに業務報告を実施するものとする。

６　その他
（１）町民や利用者の意見を管理運営に反映させ、利用者の増加に努めること。
（２）町民や利用者のニーズが反映された事業を計画すること。
（３）地域や団体との交流、連携、町民参加やボランティア活用に努めるものとする。
（４）施設の利用を制限する作業等を行う場合は、松伏町と協議すること。
（５）松伏町情報公開条例（平成１６年松伏町条例第２５号）及び町長が行う公文書の開示等に関する規則（平成１７年松伏町規則第９号）を遵守した取り扱いを行うものとする。
（６）経理規定等を作成するなど、適正な経理事務を行うものとする。
（７）効果的な運営を行い、経費の節約に努めること。
（８）営利目的の事業を行わないこと。事業実施に際し、参加者から材料費等の実費相当額を徴収する場合は、松伏町と協議すること。
（９）指定管理者業務の全てを第三者に実施させることはできない。ただし、次の業務については、第三者に実施させることができるものとする。

ア　保守管理業務

イ　清掃業務

ウ　その他松伏町と協議して定める業務
（１０）第三者による業務の実施にあたっては、町内企業の活用に努めるものとする。
（１１）従事者の採用にあたっては、極力、町民の雇用に努めること。
（１２）必要に応じて実施される施設、物品及び各種帳票等の現地調査に協力しなくてはならない。
（１３）令和８年４月からの指定管理者による管理業務を円滑に開始するため、必要に応じて事務の引継ぎをする予定なので、人的配置を考慮するものとする。
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